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J’AI PERDU LE MAIL D’ACTIVATION DE MON COMPTE ECANDIDAT



Cette action est destinée aux candidats n'ayant pas activé leur compte avec le mail de création de compte. 

Si vous avez perdu votre identifiant et mot de passe, vous devez passer par l'action "j'ai oublié mes 

identifiants" sur l'écran d'accueil de l'application.

Pour récupérer le lien d'activation de votre compte (mail envoyé lors de la création de votre compte), 
vous pouvez cliquer sur " j'ai perdu mon code d’activation "



 Suite à cette action, l'application va vous transmettre un mail contenant le lien d'activation, votre 
identifiant et un nouveau mot de passe

Il peut arriver que le lien d'activation ne soit pas actif dans le mail que vous recevez. 

Vous pouvez copier l'adresse complète du lien et la coller dans la barre d'adresse de votre navigateur. 

 Saisissez l'adresse mail utilisée lors de la création de votre compte et cliquez sur 
« envoyer »
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J’AI OUBLIÉ MON IDENTIFIANT UTILISATEUR ET OU 

MOT DE PASSE 



 Pour récupérer un identifiant et mot de passe pour vous connecter à votre compte, 

vous pouvez cliquer sur " j 'ai oublié mes identifiants ».
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 Saisissez l’adresse mail utilisez lors de la création du compte puis cliquez sur le 

bouton " envoyer " 

 Suite à cette action, l'application va vous transmettre un mail contenant votre identifiant et un 

nouveau mot de passe
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J E  C R É É  M O N  C O M P T E  
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JE SUIS ÉTUDIANT À L’UNIVERSITÉ
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 À partir de votre ENT, sous l'onglet "Ma scolarité" vous avez accès à l'application "eCandidat"
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 Vous accédez à la page suivante : Deux possibilités se présentent  selon votre cas. 
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 Cliquez sur le bouton « créer un compte »

 saisissez votre nom, prénom ainsi qu'une 

adresse mail valide.

Votre adresse de messagerie sera votre moyen d'information sur l'avancement de votre 
dossier de candidature. 



 Dès que vous cliquez sur le bouton "Enregistrer" vous recevez un mail de confirmation dans lequel 

figure un lien pour confirmer la création de votre compte.
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Si vous ne recevez pas le mail, vérifiez vos courriers indésirables 

(Spams).

Il peut arriver que le lien d'activation ne soit pas actif dans le mail que vous recevez. 

Vous pouvez copier l'adresse complète du lien et la coller dans la barre d'adresse de 

votre navigateur. 



 Grâce à votre identification sur l'ENT, l'application "eCandidat" récupère vos données du logiciel 

de scolarité de l'université.
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Vous pouvez ajouter des informations :

- Cursus externe

- Stage

- Expériences professionnelles

Vous pouvez modifier/compléter certaines 

informations :

- n° de téléphone
- Adresse
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Certaines informations récupérées du logiciel de scolarité ne sont pas modifiables, si vous souhaitez 

apporter des corrections, il faut contacter votre scolarité :

-Informations personnelles sauf le numéro de téléphone (modifiable) 

-Baccalauréat 

-Cursus  Interne (affiché automatiquement).
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 Informations personnelles



 Adresse

Cliquez sur le bouton « Saisir/modifier adresse », saisissez votre adresse, cliquez sur le bouton 

« Enregistrer » , puis cliquez sur « Suivant ».



 Baccalauréat :  
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 Cursus interne :



 Cursus externe:

Vous pouvez détailler l’ensemble de votre cursus en cliquant sur le bouton « nouveau cursus »

 Vous pouvez revenir à tout moment sur les informations saisies en les modifiant ou les supprimant.



 Cursus externe:  Saisissez les informations et cliquez sur «enregistrer »



 Stage

Vous pouvez détailler l’ensemble de vos stages en cliquant sur le bouton « nouveau stage »

 Vous pouvez revenir à tout moment sur les informations saisies en les modifiant ou les supprimant.

 Saisissez les informations de votre stage et 

cliquez sur « Enregistrer ».



 vous pouvez détailler l’ensemble de votre cursus en cliquant sur le bouton « nouvelle 

expérience ».

 Vous pouvez revenir à tout moment sur les informations saisies en les modifiant ou les supprimant.

 Saisissez les informations de votre expérience 

professionnelle et cliquez sur « Enregistrer ».

 Expérience professionnelle :



 Une fois votre compte créé et renseigné, vous pouvez sélectionner une ou plusieurs 

formations au niveau de l’onglet candidatures/demandes d’admission . 
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J E  C R É É  M O N  C O M P T E  
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JE NE SUIS PAS ETUDIANT À L’UNIVERSITÉ 



 Avant d’effectuer votre candidature, il faut créer votre compte en cliquant sur le bouton « créer un compte »



 saisissez votre nom, prénom ainsi qu'une adresse mail valide.

Votre adresse de messagerie sera votre moyen d'information sur l'avancement de votre 
dossier de candidature. 



Si vous ne recevez pas le mail, vérifiez vos courriers indésirables 

(Spams).

Il peut arriver que le lien d'activation ne soit pas actif dans le mail que vous recevez. 

Vous pouvez copier l'adresse complète du lien et la coller dans la barre d'adresse de 

votre navigateur. 

 Vous allez à présent recevoir un mail de confirmation de création de votre compte. Cliquez sur le lien 

contenu dans le mail pour valider votre compte.



 La page d'accueil ecandidat s'affiche avec la mention " votre compte a été  validé".

 Vous pouvez vous connecter à votre espace eCandidat en utilisant les identifiants envoyés dans le 

mail de confirmation.



 Votre compte eCandidat:  Suivez les étapes de saisie des informations avant de pouvoir 

déposer votre candidature aux formations ouvertes.

Les informations demandées doivent être bien renseignées. Les champs précédés par 

"*" sont obligatoires.



 Informations personnelles

 Saisie de votre INE : 

Vous pouvez récupérer votre numéro INE à partir de votre relevé de notes du BAC ou de vos derniers 

relevés de notes d'enseignement supérieur.

Le n° INE n'est pas obligatoire pour les candidats ayant obtenu le BAC avant 1995 et les étudiants étrangers 

n'ayant jamais été inscrits dans un établissement d'enseignement français. Dans ces cas là, vous pouvez 

cliquer sur « suivant »



 Informations personnelles

Saisissez vos informations personnelles cliquez sur « Enregistrer » et cliquez sur « suivant »



 Adresse

Cliquez sur le bouton « Saisir/modifier adresse », saisissez votre adresse, cliquez sur le bouton 

« Enregistrer » , puis cliquez sur « Suivant ».



Cliquez sur le bouton « Saisir/modifier », saisissez votre les informations relatives à votre baccalauréat 

ou équivalence, cliquez sur le bouton « Enregistrer » , puis cliquez sur « Suivant ».

 Baccalauréat

 Vous avez deux choix selon l'obtention ou non de votre Baccalauréat.

« Je n’ai pas le bac » :  Vous n’avez 

qu’un seul choix possible dans la lise 

déroulante.



J’ai le « bac ou une équivalence »



 J’ai le « bac ou une équivalence »

 Si vous êtes candidat/ étudiant étranger n'ayant jamais été inscrit dans un établissement français, vous n'avez pas de 
n° INE et devez sélectionner la série de bac suivante: "0031-titre étranger admis en équivalence"

Si vous obtenu un baccalauréat dans un lycée français à l’étranger, vous avez un baccalauréat 

français et disposez d’un INE.



 Cursus externe:

Vous pouvez détailler l’ensemble de votre cursus en cliquant sur le bouton « nouveau cursus »

 Vous pouvez revenir à tout moment sur les informations saisies en les modifiant ou les supprimant.



 Cursus externe:  Saisissez les informations et cliquez sur «enregistrer »



 Stages

Vous pouvez détailler l’ensemble de vos stages en cliquant sur le bouton « nouveau stage »

 Vous pouvez revenir à tout moment sur les informations saisies en les modifiant ou les supprimant.

 Saisissez les informations de votre stage et 

cliquez sur « Enregistrer ».



 vous pouvez détailler l’ensemble de votre cursus en cliquant sur le bouton « nouvelle 

expérience ».

 Vous pouvez revenir à tout moment sur les informations saisies en les modifiant ou les supprimant.

 Saisissez les informations de votre expérience 

professionnelle et cliquez sur « Enregistrer ».

 Expériences professionnelles :



 Une fois votre compte créé et renseigné, vous pouvez sélectionner une ou plusieurs 

formations au niveau de l ’onglet candidatures/demandes d ’admission . 
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TRANSMETTRE UN CANDIDATURE /DEMANDE



SOMMAIRE

 Je sélectionne ma formation ►

 Dossier dématérialisé : Je dépose mes pièces justificatives►

 Dossier papier : J'envoie par courrier mon dossier►

 Suivi de votre dossier ►
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 Une fois votre dossier créé et renseigné, vous pouvez sélectionner une ou plusieurs formations.

 Cliquez sur le bouton « Nouvelle candidature/ Nouvelle demande d’admission » situé au niveau de 

l’onglet « Candidature/Demandes d'admission » pour voir apparaitre l’offre de formation.

 JE SÉLECTIONNE MA FORMATION 



 Le mode de candidature s’affiche sur la colonne de droite:
Soit en version dématérialisée (dépôt des pièces sur l'application) ou en version papier (Envoi du dossier et des pièces par 

voie postale).

 Vous pouvez dérouler l'offre de formation en cliquant sur  les flèches à gauche des titres.

 Vous pouvez effectuer une recherche par mots clés sur le champs "Filtre".



Vous ne pouvez sélectionner que les formations ouvertes sur la campagne de candidature.

Sélectionnez la formation souhaitée en cliquant dessus. Une fenêtre vous indiquant de confirmer 

votre choix apparait . Cliquez sur « oui »
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 DOSSIER DÉMATÉRIALISÉ : JE DÉPOSE MES PIÈCES JUSTIFICATIVES

 Sur l'écran récapitulatif de ce dossier, vous pouvez visualiser le bloc des pièces justificatives.

Vous pouvez déposer vos pièces jointes sous format PDF,JPEG ou PNG ne dépassant pas 8 MO par pièce.

 Date limite de transmission de votre candidature /demande d’admission 
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 Pour ajouter une pièce, cliquez sur le bouton « + » et sélectionnez le document à déposer dans vos 

fichiers.

 Lorsque votre pièce est déposée, vous pouvez :

• La  supprimer en cliquant sur le bouton «-»

• La visualiser en cliquant sur le bouton 

• Ou la télécharger en cliquant sur ce bouton 



18/04/2021 47

 Certaines pièces justificatives contiennent un document PDF sur lequel des informations sont 

précisées pour la candidature à la formation. Pour visualiser le contenu cliquez sur le bouton 

Dans certains cas, il faut remplir le document PDF et le déposer:

Cliquez sur le bouton         pour télécharger le document et le redéposer par la suite en cliquant 

sur le bouton « + »

 Pièce justificative non obligatoire

Pour certaines pièces justificatives, vous pouvez ne pas être concerné(e).Vous pourrez au choix, ajouter 

la pièce ou cliquer sur le bouton "Non concerné par cette pièce"
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 Le statut des pièces ? 

En attente :  Il s’agit du statut de la pièce avant que vous ne déposiez une pièce justificative

Transmise: Votre pièce a bien été déposée sur votre dossier 

 Un fois l’ensemble des pièces obligatoires transmises le message suivant apparait : 
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Une fois toutes les pièces déposées, vous devez cliquer sur le bouton « transmettre ma 

candidature /demande d’admission » 

Vous pouvez télécharger votre dossier 
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 DOSSIER PAPIER : J'ENVOIE PAR COURRIER MON DOSSIER
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 Il vous est demandé d’envoyer par voie postale les pièces justificatives avec votre dossier (à 

télécharger) à l'adresse indiquée sur l'écran de candidature de la formation en respectant la date limite 
de retour du dossier.

 Les informations de transmission du dossier (pièces demandées, date limite de retour et adresse) sont 
mentionnées sur le dossier de candidature.
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 Pièce justificative non obligatoire

Pour certaines pièces justificatives, vous pouvez ne pas être concerné(e).Vous pourrez au choix, 

ajouter la pièce ou cliquer sur le bouton "Non concerné par cette pièce"

 Sur l'écran récapitulatif de ce dossier, vous pouvez visualiser le bloc des pièces justificatives 

demandées pour votre dossier. 
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 SUIVI DE VOTRE DOSSIER 

 Une fois votre dossier transmis, nous vous conseillons de suivre l'état d'avancement de votre 
candidature :

- En vous connectant directement via eCandidat à l'aide de votre identifiant et mot de passe

- En consultant les e-mails de notification à votre adresse mail indiquée lors de la création de votre 
compte.

 Après transmission de votre dossier va être étudié. A cette issue 2 situations seront possibles : 

- Votre dossier est complet: Vos pièces sont validées

- Votre dossier est incomplet: Rendez sur eCandidat pour vérifier le statut de vos pièces 
justificatives.  

Validée ou Refusée (Un commentaire peut être saisi pour vous donner des explications)
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J'AI REÇU UN MAIL " DOSSIER INCOMPLET"



Pour les dossiers de candidature en format papier avec envoi postal, si vous recevez le mail "Dossier 

incomplet" il faut renvoyer un courrier avec les pièces justificatives demandées à l'adresse indiquée 

sur votre dossier de candidature.

Vous pouvez consulter les pièces manquantes sur l'écran de dépôt des pièces, un commentaire sera 

saisi pour chaque pièce manquante.
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Dossier Papier : 
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 Si vous recevez un mail "dossier incomplet", il faut vous connecter sur eCandidat pour vérifier 

l'état de vos pièces justificatives.

Vous pouvez cliquer sur le lien de l’application dans le mail. 



 Sur l'onglet "candidature" sélectionnez la formation puis cliquer sur "Ouvrir"
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 Sur l'écran, le statut de la pièce est affiché ainsi que le commentaire du gestionnaire qui a traité le dossier.

 Vous pouvez supprimer la pièce en cliquant sur le bouton "-"
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 Une fois toutes les pièces déposées n'oubliez pas de transmettre votre dossier. Un dossier non transmis 

n'est pas considéré comme une candidature complète.
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CONFIRMER OU SE DÉSISTER SUITE À UN AVIS 

FAVORABLE
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 Cliquez sur "Candidatures/Demandes d’admission", sélectionnez la formation puis cliquez sur le 

bouton "Ouvrir"

Lorsque votre demande reçoit un avis favorable, vous recevez un mail vous informant de cette 

décision et vous demandant de confirmer votre admission ou de vous  désister de la formation.

 Vous pouvez cliquer sur le lien de l’application dans le mail. 
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 Sur l'écran vous pouvez confirmer votre candidature/ demande d’admission  ou vous désister.
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